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CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY





Ke kontrole zadávacího/výběrového řízení stačí dokumentace v elektronické podobě nebo dokumentace v prostých kopiích
Kontrolované části dokumentace před zahájením ZŘ/VŘ
1. návrh předběžného oznámení nebo již zveřejněné předběžné oznámení (pokud je relevantní)
2. návrh oznámení o zakázce pro odeslání do Věstníku nebo výzva k podání nabídek
3. zadávací dokumentace

4. veškeré přílohy zadávací dokumentace

5. kvalifikační dokumentace (pokud existuje)

6. veškeré přílohy kvalifikační dokumentace (pokud existují)
7. návrh odůvodnění veřejné zakázky dle § 156 (pokud je relevantní)
8. doklad o způsobu stanovení předpokládané hodnoty (pokud bude vyžádán)
9. projektová dokumentace v příslušném stupni (v případě VZ na stavební práce, pokud nebyla předložena dříve)

10. soupis stavebních prací, dodávek a služeb s výkazem výměr (v případě VZ na stavební práce)

Kontrolované části dokumentace před podpisem Smlouvy
1. V rámci kontroly prováděné před podpisem Smlouvy bude kontrolována dokumentace v rozsahu bodů 1 – 29 uvedených níže v části „Kontrolované části dokumentace již zrealizovaného ZŘ/VŘ“ a

2. návrh smlouvy s vybraným dodavatelem připravený k uzavření

V případě jakýchkoliv pochybností ze strany Centra pro regionální rozvoj České republiky (dále jen „Centrum“) je nutné vyžádání všech nabídek a pořízení ověřených kopií sporných částí zadávací dokumentace pro budoucí kontrolní/auditní šetření.

Veškerá dokumentace k ZŘ/VŘ předložená příjemcem bude archivovaná ve složce projektu.
Centrum si může kdykoliv vyžádat další doplňující dokumentaci ke kontrole.
Kontrola předložené dokumentace bude usnadněna, pokud bude dokumentace předložena v jednom celku ve strukturované podobě, např. jako chronologicky uspořádané kopie založené v šanonu, chronologicky očíslované soubory, kopie se záložkami oddělujícími jednotlivé části apod.

V případě zvláštního postupu zadavatele (např. jednací řízení, soutěžní dialog, zadávání na základě rámcové smlouvy, zadávání prostřednictvím elektronického tržiště, veřejná soutěž dle zákona č. 89/2012 Sb. apod.) je rozsah kontrolovaných částí dokumentace obdobný a úměrný zvolenému zvláštnímu postupu.

Kontrolované části dokumentace již zrealizovaného ZŘ/VŘ
1. doklad o nepodjatosti osoby zastupující zadavatele v případě zastoupení zadavatele v řízení (pokud je relevantní)
2. předběžné oznámení včetně všech případných opravných oznámení (pokud je relevantní) + výtisk z Věstníku, případně i z TEDu (pokud bylo odesíláno)
3. oznámení o zakázce včetně všech případných opravných oznámení (pokud je relevantní) + výtisk z Věstníku, případně i z TEDu (pokud bylo odesíláno), 
4. doklad o odeslání oznámení o zakázce do Věstníku (pokud je relevantní)

5. doklady o odeslání výzvy o zahájení zadávacího řízení zájemcům, v případě VZMR/VZSVH doklady o odeslání výzvy k podání nabídky konkrétním zájemcům (pokud je relevantní)

6. doklad o zveřejnění ZD na profilu zadavatele (v případě VZMR/VZSVH doklad o uveřejnění oznámení o zahájení VŘ, pokud je relevantní)
7. výzva k podání nabídky (pokud je relevantní)
8. finální zadávací podmínky poskytované dodavatelům (ZD včetně příloh)
9. dokumentace poskytování dodatečných informací včetně dokladů prokazujících přijetí dotazu a následné odeslání informací tazatelům (pokud existuje) 
10. doklad o jmenování/rozhodnutí zadavatele o složení komise pro otevírání obálek, komise pro posouzení kvalifikace a hodnotící komise

11. pozvánky na jednání hodnotící komise včetně pozvánky pro Centrum (pokud je povinná)
12. podepsaná prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti členů hodnotící komise, komise pro posouzení kvalifikace a dalších účastníků jednání komise
13. dokumentace týkající se podání nabídek (seznam, popř. potvrzení o převzetí, fotografie obálky apod.)

14. protokol o otevírání obálek včetně případných příloh
15. dokumentace týkající se objasnění/doplnění informací prokazujících splnění kvalifikace, včetně dokladů prokazujících odeslání výzvy a následné přijetí odpovědi (pokud existuje)
16. protokol o posouzení kvalifikace včetně případných příloh
17. protokol/y o jednání hodnotící komise včetně případných příloh

18. dokumentace týkající se vysvětlení nabídek včetně dokladů prokazujících odeslání výzvy a následné přijetí odpovědi (pokud existuje)

19. dokumentace týkající se vysvětlení mimořádně nízké nabídkové ceny včetně dokladů prokazujících odeslání výzvy a následné přijetí odpovědi (pokud existuje)
20. zpráva o posouzení a hodnocení nabídek (u VZMR postačí namísto jednotlivých protokolů jeden „souhrnný“ dokument)
21. doklady prokazující rozhodnutí zadavatele o vyloučení (pokud existují)

22. oznámení vyloučení včetně dokladů prokazujících jeho odeslání/přijetí (pokud existují)

23. doklad prokazující rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky

24. oznámení o výběru nejvhodnější nabídky včetně dokladů prokazujících jeho odeslání/přijetí
25. dokumentace týkající se případných námitek

26. dokumentace týkající se případného přezkumu postupu zadavatele Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže
27. vítězná nabídka 
28. nabídka druhého uchazeče v pořadí
29. nabídky vyloučených/vyřazených uchazečů; nabídky uchazečů, jejichž námitka byla zamítnuta, resp. všech, kteří byli zamítnutou námitkou dotčeni

30. doklady vzniklé v rámci poskytování součinnosti před uzavřením smlouvy (pokud je relevantní)
31. uzavřená smlouva s vítězným uchazečem
32. oznámení informace o uzavření smlouvy uchazečům, s nimiž bylo možné uzavřít smlouvu (pokud je relevantní)
33. písemná zpráva zadavatele dle § 85 (nevztahuje se na VZMR/VZSVH)
34. oznámení o zadání zakázky včetně všech případných opravných oznámení – výtisk z Věstníku, případně i z TEDu, pokud bylo odesíláno
35. případné další součásti dokumentace veřejné zakázky (pokud existují)
V případě jakýchkoliv pochybností ze strany Centra je nutné vyžádání všech nabídek a pořízení ověřených kopií sporných částí zadávací dokumentace pro budoucí kontrolní/auditní šetření.

Centrum si může kdykoliv vyžádat další doplňující dokumentaci ke kontrole.
Kontrola předložené dokumentace bude usnadněna, pokud bude dokumentace předložena v jednom celku ve strukturované podobě, např. jako chronologicky uspořádané kopie založené v šanonu, chronologicky očíslované soubory, kopie se záložkami oddělujícími jednotlivé části apod.

V případě zvláštního postupu zadavatele (např. jednací řízení, soutěžní dialog, zadávání na základě rámcové smlouvy, zadávání prostřednictvím elektronického tržiště, veřejná soutěž dle zákona č. 89/2012 Sb. apod.) je rozsah kontrolovaných částí dokumentace obdobný a úměrný zvolenému zvláštnímu postupu.
Kontrolované části dokumentace v případě uzavření dodatku ke Smlouvě

1. vlastní uzavřený dodatek včetně příloh

2. doklady o jednacím řízení bez uveřejnění, které předcházelo uzavření dodatku (v případě veřejné zakázky na dodatečné stavební práce/služby dle § 23 odst. 7) písm. a), pokud proběhlo).

3. případné další součásti dokumentace k uzavření dodatku (pokud existují)
Centrum si může kdykoliv vyžádat další doplňující dokumentaci ke kontrole.
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